继续教育学院工作例会会议纪要
继教会〔2020〕 18号

2020年9月25日院工作例会会议纪要

[bookmark: _GoBack]2020年9月25日上午，继续教育学院何昌珏院长在舜耕楼402会议室主持召开了2020-2021学年第一学期第五周院工作例会，全体职工参加了会议。
会议组织党员和职工进行了政治理论学习
一、本周工作总结
1、完成本学期教学安排工作；
2、做好成人教育2020 级新生学籍查询工作；
3、安排完成毕业生电子摄像工作；
4、做好2020年高等教育事业统计工作。
   
    

二、下周工作安排
1、做好“十一”放假的值班安排、安全工作；
2、做好各类教学酬金的制表及发放工作；
3、做好专升本复核工作；
4、做好学院离退休干部的信息采集工作；
    5、学校领导交办的其它工作。
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