继续教育学院工作例会会议纪要
继教会〔2020〕10号

2020年7月3日学院工作例会会议纪要

2020年7月3日上午，继续教育学院何昌珏院长在舜耕楼402会议室主持召开了院工作例会,全体职工参加了会议。会议对本周工作进行总结、下周工作进行了安排。
一、本周工作总结
1、督促职工每天按照规定做好健康打卡、体温测量工作，及时准确报送本单位防控信息工作；
2、完成学院上半年工作总结；
3、完成学院假期工作安排； 
4、完成2020年度成人教育招生简章编制工作。



二、下周工作安排
1、督促职工每天按照规定做好健康打卡、体温测量工作，及时准确报送本单位防控信息工作；
2、做好2020年招生会议的准备工作；
3、做好本学期成人教育"腾讯课堂"在线教学安排工作； 
4、做好金寨、临泉教学点的教学安排工作；
5、学校领导交办的其它工作。
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